
 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 الخطة التشغيلية 
 م2025لعــام  زلفي حفظ النعمة بالقوت للجمعيــة 

 



 المبادرة اسم  م
نوع  

 البرنامج 
 المتطلبات 

العدد  
 المستهدف 

 التكلفة المالية  الاحتياجات  نهاية التنفيذ  بداية التنفيذ 
مؤشر 
 التحقيق 

مسؤول 
 التنفيذ 

1 

   لتدوماحفظها 
جمع فائض النعم من  

والفواكه  الخضار  
والتمور وفائض الولائم  

وتوزيعه على  
 المستفيدين 

 مستمر 

من   %100صرف -
 بشكل صحي  الوارد

تقدم بشكل مباشر  -
 للطرف المستفيد

14000 1/1/2025 31/12/2025 

توفير الأدوات اللازمة  
 للمشروع 

 توفير السيارات المجهزة 

حصر أعداد المحتاجين  
 وتصنيفهم

50000 
  %100انجاز 

من العدد  
 المستهدف

خدمات 
 المستفيدين 

2 

 أكرمها
جمع فائض النعم الغير  

صالح للاستهلاك  
  وايصاله الادمي  

 لأصحاب المواشي 

 دائم 

   القائمةتحديث -
 تقدير الكمية -
 الفرز والتخزين -
 

 15000 التجهيزات  31/12/2025 1/1/2025 14000
  %100انجاز 

من العدد  
 المستهدف

خدمات 
 المستفيدين 

3 
 بلا هدر 

 برنامج توعوي 
 دائم

  مواد توعويةانتاج 
الإعلان عن متطوعين و

   للمشاركة
لقاء مجتمعي حول 

 المشروع

7000 1/1/2025 31/12/2025 

 الموافقات اللازمة 
طباعة المنشورات 

والملصقات وتوزيعها 
علي المطاعم  

 والمدارس 

تنفيذ العدد   35000
 المستهدف

خدمات 
 المستفيدين 

4 

   لا ترميها 
جمع فائض الملابس  
والأجهزة والبلاستيك  

 إعادة تدويره و والورق 

 دائم

   توزيع حاويات-
  تقرير بالإيراد-
 تقييم الوارد -
 

  %100تنفيذ  30000 التجهيزات  31/12/2025 1/1/2025 14000
 من الطلبات

خدمات 
 المستفيدين 

5 
   سقيا الماء
على  توزيع المياه 
 المستفيدين 

 دائم
 حصر المستفيدين

 تقرير الإيراد
 31/12/2025 1/1/2025 أسرة123

اعداد كشف أسماء -
وجود دعم   المستحقين

  لتغطية تكاليف البرنامج
 فرق الجاهزية 

30000 
صرف  

من   100%
 المبالغ الواردة 

خدمات 
 المستفيدين 



6 

 يوم التأسيس  
الاحتفاء  المشاركة في 

بيوم التأسيس الذي تقيمه  
 بلدية المحافظة 

 دائم

الإعلان عن متطوعين 
   للمشاركة

لقاء مجتمعي حول 
 المشروع

14000 22/2/2025 22/2/2025 
وجود الموافقات 

 اللازمة 
   المواد المستخدمة

  %80إنجاز  1000
 من البرنامج

التشغيل 
والصيانة  
 والخدمات

7 

 
 كملها

التوعية بخطورة  
 الاسراف

 موسمي 

الإعلان عن متطوعين 
   للمشاركة

لقاء مجتمعي حول 
 المشروع

3000 21/3/2025 21/3/2025 

وجود الموافقات 
 اللازمة 

 المواد المستخدمة 
 

5000 
صرف  

من   100%
 المبالغ الواردة 

خدمات 
 المستفيدين 

8 

 
يوم المسؤولية  

 الاجتماعية 
 توعوي برنامج  

 مستمر 

الإعلان عن متطوعين 
   للمشاركة

لقاء مجتمعي حول 
 المشروع

1000 23/3/2025 23/3/2025 

وجود الموافقات 
 اللازمة 

  %100تنفيذ  2000
 من الطلبات

خدمات 
 المستفيدين 

9 

 
يوم العالمي لمحاربة  ال

 المجاعة
منشور عبر وسائل  
 التواصل الاجتماعي 

 مستمر 

الإعلان عن متطوعين 
   للمشاركة

لقاء مجتمعي حول 
 المشروع

1000 15/6/2025 15/6/2025 

 المواد المستخدمة  

0 
  %100تنفيذ 

من العدد  
 المستهدف

خدمات 
 المستفيدين 

10 

 ثلث الأضحية 
استلام ثلث الأضحية  

من المتبرعين وتسليمها  
 للمستفيدين 

 مستمر 

حصر أعداد الاسر  -
ثلث المرشحة لمشروع 

 الأضحية  
الرفع بعدد الاسر  -

 المرشحة  
   حصر الدعم الوارد-
 

 18/6/2025 16/6/2025 أسرة123
بالصرف   التوجيه-

   للجهة المنفذة مباشرة
 واعتماد اللجنة المالية  -

13000 
  %80انجاز 

من العدد  
 المستهدف

خدمات 
 المستفيدين 

11 

للتوعية  اليوم الدولي 
بالفاقد والمهدر من  

 الأغذية 
تصميم فديو موشن  
جرافيك ونشره في  

 مستمر 

الإعلان عن متطوعين  -
   للمشاركة

لقاء مجتمعي حول 
 المشروع

3000 29/9/2025 29/9/2025 
وجود الموافقات 

 اللازمة 
 المواد المستخدمة 

7000 
  %80انجاز 

من العدد  
 المستهدف

خدمات 
 المستفيدين 



مواقع التواصل  
 الاجتماعي 

12 
 اليوم الوطني 

المشاركة في الاحتفاء  
 باليوم الوطني 

 دائم

الإعلان عن متطوعين  -
   للمشاركة

لقاء مجتمعي حول 
 المشروع

3000 23/9/2025 23/9/2025 
وجود الموافقات 

 اللازمة 
 المواد المستخدمة 

  %100انجاز  5000
 من الطلبات

خدمات 
 المستفيدين 

13 

 اليوم العالمي للتطوع 
تفعيل اليوم العالمي  

 للتطوع 
تكريم المتطوعين  

والجهات المشاركة مع  
 الجمعية 

 موسمي 

الإعلان عن متطوعين 
   للمشاركة

لقاء مجتمعي حول 
 المشروع

3000 5/12/2025 5/12/2025 
وجود الموافقات 

 اللازمة 
 المواد المستخدمة 

25000 
  %100انجاز 

من العدد  
 المستهدف

خدمات 
 المستفيدين 

14 

 تأهيل الموظفين 
تطوير قدرات العاملين  
في الجمعية من خلال  
إقامة برامج ودورات  
تستهدف رفع فاعلية  
 وإنتاجية الموظف. 

حسب 
 الاحتياج 

 دراسة قدرات الموظفين-
تحليل الوصف الوظيفي  -

 للموظفين
 ورشة عمل مع-
 الادارة التنفيذية 

20  
 موظف 

1/1/2025 31/12/2025 
تنفيذ دورات للموظف 

 المستهدف
 شراكات تدريب 

 

نسبة انجاز 
الموظفين 
 للدورات 
اهتمام 

الموظفين 
 بالدورات

 

الموارد 
 البشرية 

15 

 
تسويق المشاريع  

 )الاعلام( 
-  ي الموقع الإلكترون

وسائل التواصل  
النشر   - الاجتماعي
تنفيذ  - يالإلكترون

 الحملات 

 دائم 

 دراسة احتياج الجمعية-
المتابعة وتنفيذ  -

 ي الإلكترون
تنفيذ التصاميم -

 والمطبوعات 
 تنفيذ حملات البرامج-

عدد  -
 حملة  15

التحديث -
للموقع 
ووسائل 
   التواصل 

1/1/2025 31/12/2025 
التغذية الراجعة من  -

 الأقسام المستهدفة 
 اعتماد اللجنة المالية -

 
  %100تنفيذ 

من احتياج 
 الأقسام

القسم  
 الإعلامي

16 

 جديده  أوقاف
توليد مبادرات جديدة ) 

لتحقيق الاستدامة المالية 
 للجمعية (

 دائم 
 حصر الفرص المتاحة 

  إيجادالاستمرار في 
 أوقاف 

 31/12/2025 1/1/2025 مبادرتين 

 توفر الدعم -
 الإيراد تحصيل نسبة-

 مستقبليه من لأوقاف 
 الاعتمادات اللازمة-

 
النسب العائدة 
من أوقاف  

 الجمعية

قسم  
 الاستثمار 

17 

 المصروفات التشغيلية 
تخفيض تكاليف المصروفات  

التشغيلية في الجمعية من خلال  
رفع كفاءة الإنفاق في مواطن  
زيادة إيرادات الجمعية وتقنين 

 دائم 
المصروفات التشغيلية 

 العامة  
مصروفات عمومية  31/12/2025 1/1/2025 -

 وإدارية 
 

 انخفاض
المصروفات  

 التشغيلية
 %5بنسبة 

 المالية 



                                            تمت والله الموفق

    2025      خلاصة الخطة التشغيلية العامة للجمعية لعام 

 17عدد     البرامج         

 ريال 218,000اجمالي مبلغ الخطة  

التكاليف والمصروفات الغير  
   ضرورية.

 ريا  218,000 الإجمــــــــــالي 


